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Minijob: Unterstutzung Ermittlungen Polen
zur Unterstutzung bei Recherche und Kommunikation in Erbschaftsfallen

Stadt: Berlin; Beginn frihestens: Frihestmdglich; Dauer: unbefristet; Vergltung: 556€
Minijob; Bewerbungsfrist: 12.05.2025

Aufgabenbeschreibung

* Unterstltzung bei der Recherche in polnischen Archiven und Datenbanken
* schriftliche und mundliche Korrespondenz mit Behérden und Mandanten in Polen
* allgemeine Verwaltungs- und Sekretariatsaufgaben

Erwartete Qualifikationen

* Sind lebensfroh, engagiert und haben eine positive Ausstrahlung

* Setzen viel Freude daran, sich in neue Aufgabengebiete einzuarbeiten

* Sie sprechen polnisch als Muttersprache und kénnen sich auch auf Deutsch gut
verstandigen

* Sie sind kommunikativ und haben Spals, im Team zu arbeiten

Unser Angebot

* Eine langfristige Perspektive in einem international ausgerichteten Unternehmen
* Ein teamorientiertes Umfeld

* ein verantwortungsvolles und vielseitiges Aufgabenspektrum

* flache Hierarchien mit kurzen Informations- und Entscheidungswegen

* vielfaltige Chancen zur personlichen sowie fachlichen Weiterentwicklung

* flexible Arbeitszeiten

* Mdglichkeit zum mobilen Arbeiten

Bewerbung
Sie haben Interesse an Genealogie und moéchten unser Team unterstitzen? Dann freuen

wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung. Bitte senden Sie diese an Frau Anke
Seemann unter der E-Mail-Adresse bewerbung@arbor-erben.de
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Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/193427/HTWB/
Angebot sichtbar bis 19.05.2025
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