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Technische Universität Berlin

Technische Universität Berlin offers an open position:

Studentische Beschäftigung mit 40 Monatsstunden

Fakultät IV: Elektrotechnik und Informatik - Fakultätsverwaltung - Referat Studium & Lehre
Reference number: IV-SB-0018-2025 (starting at the earliest possible / 2 Jahre / closing date for applications 28/03/25)

Working field:

Mitarbeit in der studentischen Studienfachberatung für die Studiengänge der Fakultät IV:

Beratung der Studierenden vor Ort, telefonisch und online (ISIS, Email)
Vorbereitung und Durchführung von Informations- und Einführungsveranstaltungen für Studierende und
Studieninteressierte

Requirements:

Muss:

gute Kenntnisse des Studienverlaufs sowie der relevanten Studien- und Prüfungsordnungen der Fakultät IV sowie der
AllgStuPO
sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Kann:

hohe Serviceorientierung sowie Teameignung
sorgfältige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise
Eigenständigkeit
Bereitschaft zu Fortbildungen
Freude an der Beratung und ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit

Fachlich verantwortlich / Ansprechpartner:in für die Ausschreibung: Manuela Gadow, Maria Seidel; studium-
lehre@eecs.tu-berlin.de
Besetzungszeitraum: sofort - 2 Jahre
Bewerbung an: studium-lehre@eecs.tu-berlin.de

Ihre schriftliche Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf, Immatrikulationsbescheinigung und ggf. aktueller
Notenübersicht richten Sie bitte unter Angabe der Kennziffer an die o.g. Beschäftigungsstelle.
Zur Wahrung der Chancengleichheit zwischen Männern und Frauen sind Bewerbungen von Frauen mit der jeweiligen
Qualifikation ausdrücklich erwünscht. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt.

The vacancy is also available on the internet at
https://www.personalabteilung.tu-berlin.de/menue/jobs/
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