
HYDAC International GmbH - HYDAC Software GmbH in
Großbeeren/Berlin

Die HYDAC SOFTWARE GmbH gehört zur HYDAC-Gruppe, einem 1963
gegründeten Familienunternehmen mit heute rund 10.000 Mitarbeitenden

weltweit. Innerhalb der HYDAC-Familie agiert die HYDAC SOFTWARE GmbH als dynamisches und
schnell wachsendes Start-up. Gestartet 2010 mit zwei Personen, arbeiten heute mit ca. 100
Kolleginnen und Kollegen an innovativen Lösungen für die mobile Welt von morgen.

Werkstudent - Verwaltung & Office-Management (w/m/d)

Stadt: Großbeeren; Beginn frühestens: Frühestmöglich; Vergütung: nach Absprache;
Kennziffer: 8855

Aufgabenbeschreibung

Eigenständige Erstellung von Abrechnungs- und Bewirtungsbelegen
Unterstützung im Einkauf von täglichen Bedarfsmaterialien (Büromaterial, Catering für
Events etc.)
Mithilfe bei koordinativen Aufgaben der Gebäudeverwaltung
Vor- und Nachbearbeitung von Kundenterminen und Events
Unterstützung bei SAP basierten Bestellvorgängen (Prüfung von Auftragsbestätigungen,
Wareneingangsbuchung etc.)
Mithilfe bei der Inventur

Erwartete Qualifikationen

Du studierst Betriebswirtschaftslehre oder vergleichbare Studiengänge
Du verfügst idealerweise über gute MS-Office und erste SAP-Kenntnisse
Du beschreibst Dich als teamfähig und kommunikativ und hast Lust neue Fähigkeiten zu
erlernen und Erfahrungen zu sammeln
Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse runden dein Profil ab

Unser Angebot

Wertschätzung im Familienunternehmen
Deine Ideen zählen! Wir geben dir die Möglichkeit, dich aktiv einzubringen und
selbstständig zu arbeiten
Du bist Teil eines internationalen Teams aus kreativen Köpfen
Du arbeitest an zukunftsweisenden Software-Lösungen und kannst deine
Technikbegeisterung ausleben
Du kannst selbst entscheiden, wann und wie viele Stunden du neben dem Studium
arbeitest
Um dir dein Studentenleben zu finanzieren, erhältst du eine attraktive Vergütung
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Bewerbung

Sende uns Ihre Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf, aktuellem Notenauszug, Abitur-
zeugnis sowie ggf. Praktikumsnachweise über unser Online-Bewerberportal. Für Fragen
vorab steht Dir Jana Mailänder unter 06897 509-9142 zur Verfügung.

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/191644/HTWB/
Angebot sichtbar bis 21.03.2025
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