
Leibniz-Gemeinschaft

Die Leibniz-Gemeinschaft ist eine der vier großen außeruniversitären
Wissenschaftsorganisationen Deutschlands mit 96 selbstständigen
Forschungsinstituten und Forschungsmuseen aus nahezu allen
Fachbereichen. Die rund 80 Beschäftigten der Geschäftsstelle der Leibniz-
Gemeinschaft mit Sitz in Berlin und dem Europa-Büro in Brüssel
unterstützen die Organe und Gremien der Gemeinschaft und begleiten ihre
strategische Weiterentwicklung.

Wir suchen in der Geschäftsstelle der Leibniz-Gemeinschaft, im
Referat Leibniz-Wettbewerb,

in Berlin Mitte zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n
engagierte/n Studentische/n Beschäftigte/n (m/w/d)

in Teilzeit (bis zu 19,5 Stunden/Woche)

Stadt: Berlin; Beginn: Frühestmöglich; Vergütung: Berliner Mindestlohn;
Kennziffer: SHK_Wett_2025/3; Bewerbungsfrist: 06.02.2025

Aufgaben

• Unterstützung bei der Durchführung der wissenschaftlichen Begutachtung der For-
schungsanträge
• Überprüfung von Befangenheiten möglicher Gutachterinnen und Gutachter zur
Sicherung von Transparenz und Fairness des Verfahrens der Antragsauswahl
• Sichten und Prüfen von Berichten laufender Vorhaben

Voraussetzungen

• Immatrikulation an einer deutschen Hochschule im Bachelor- oder Masterstudium
• Interesse an wissenschaftlicher Forschung, Wissenschaftspolitik und der
Wissenschaftsadministration
• erste Erfahrungen mit und Freude an den beschriebenen Aufgabengebieten
• eine eigenständige, strukturierte, sorgfältige sowie umsichtige Arbeitsweise
• Organisationsvermögen sowie Belastbarkeit und Flexibilität
• sehr gute EDV-Kenntnisse bzw. ein sehr sicherer Umgang mit gängiger
Computersoftware zur Text- und Datenverarbeitung
• herausragende Teamfähigkeit sowie den „Blick über den Tellerrand“
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Unser Angebot

• eine interessante, anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit
• Einblick ins Wissenschaftsmanagement und die Arbeitsweise der Geschäftsstelle einer
großen außeruniversitären Forschungsorganisation
• Teil eines kleinen, sehr freundlichen Teams zu werden
• flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit zum mobilen Arbeiten bei einem sehr
familienfreundlichen Arbeitgeber
• eine Arbeitsstelle in zentraler Lage Berlins, direkt am U-Bhf Naturkundemuseum
• die Vergütung richtet sich nach dem Berliner Landesmindestlohn, derzeit
13,69€/Zeitstunde
• 30 Tage Jahresurlaub bei einer 5-Tage-Woche sowie zusätzliche freie Tage
am 24. und 31. Dezember
• eine zunächst auf ein Jahr befristete Anstellung mit Option auf Verlängerung

Bewerbung
Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen.
Bitte senden Sie diese zusammengefasst in einem PDF-Dokument (Größe max. 5 MB)
mit Angabe der Kennziffer SHK_Wett_2025/3 per E-Mail an:
bewerbung@leibniz-gemeinschaft.de
Frist: bis zum 06.02.2025
(Gern können Sie in Ihrem Bewerbungsanschreiben direkt die Referatsleitung
ansprechen.)

Was Sie noch zum Bewerbungsverfahren wissen sollten:
Die Vorstellungsgespräche sind für die 7. bzw. 8. Kalenderwoche vorgesehen,
ggf. im digitalen Format.
Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von
Geschlecht, Behinderung, Nationalität oder ethnischer und sozialer Herkunft. Die
Beachtung der Schwerbehindertenrichtlinien und der Vorschriften des Gesetzes über
Teilzeitarbeit ist gewährleistet.
Für allgemeine Fragen vorab steht Ihnen gern das Personalbüro zur Verfügung:
Frau Gershman-Labunski: 030 206049-228
Frau Petelka: 030 206049-241
Fachliche Fragen können Sie gern an die Referatsleitung richten:
Frau Karin Effertz: 030 206049 330 oder effertz@leibniz-gemeinschaft.de
Die organisationsinternen Wettbewerbsverfahren werden in der Leibniz-Gemeinschaft in
gutach-tergestützten Verfahren durch zwei Senatsausschüsse bewertet und aus Mitteln
des Paktes für Forschung und Innovation der Länder und des Bundes finanziert. Die
Wettbewerbsverfahren sind in unterschiedlichen Programmen organisiert, dazu zählen
das Leibniz-Professorinnenprogramm oder die Leibniz-Junior Research Groups mit dem
Schwerpunkt der Personenförderung sowie Programme der kooperativen Forschung wie
etwa die Leibniz-WissenschaftsCampi und die Leib-niz-Forschungsverbünde. Die
Auswahlverfahren der Senatsausschüsse werden in der Leibniz-Geschäftsstelle
konzeptionell-inhaltlich und administrativ unterstützt.
Weitere Informationen zur Leibniz-Gemeinschaft finden Sie unter www.leibniz-
gemeinschaft.de
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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More information at https://stellenticket.de/191086/
Offer visible until 06/02/25
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