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Technische Universität Berlin

Technische Universität Berlin offers an open position:

Projektassistenz - Beschäftigte*r (d/m/w) in der Verwaltung - 50 % Arbeitszeit -
Entgeltgruppe 11 TV-L Berliner Hochschulen
Die Eingruppierung erfolgt in der angegebenen Entgeltgruppe, wenn alle persönlichen und tarifrechtlichen
Voraussetzungen vorliegen.

Fakultät I – Institut für Erziehungswissenschaft / FG Allgemeine und Historische Erziehungswissenschaft
Reference number: I-713/24 (starting at 01/04/25 / befristet bis 31.12.2029 / closing date for applications 21/02/25)

Working field:

Projektassistenz im Projekt zur Internationalisierung der Lehrkräftebildung MOVE IT (gefördert vom DAAD):

Entwicklung von Konzepten und Kontaktpflege zu Projektpartnern in Norwegen, Schweiz und Südafrika für ein
transnational-digitales Tandemprogramm MOTIVATE!
Beratung und Betreuung von SETUB-Studierenden und Mitarbeiter*innen für Internationalsierungsangebote
Betreuung von Austausch-Studierenden der Partneruniversitäten sowie Beratung von Multiplikatoren in der
Lehrkräftebildung
Öffentlichkeitsarbeit und Verwaltung

Requirements:

erfolgreich abgeschlossenes Hochschulstudium (FH) in den Bildungswissenschaften oder einem vergleichbaren Fach
sehr gute Kenntnisse der deutschen und internationalen Bildungsforschung (z. B. zu Internationalität, Schulqualität)
sowie des Berliner Schulsystems
Erfahrungen in der wissenschaftlichen Vorbereitung (inter)nationaler Formate
Erfahrungen in der pädagogischen Arbeit mit verschiedenen Zielgruppen
sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
interkulturelle Kompetenz und internationale Erfahrungen

Erwünscht:

selbstständige, strukturierte und problemlösungsorientierte Arbeitsweise, hervorragende Kommunikations- und
Teamfähigkeit
umfassende EDV-Kenntnisse, Kenntnisse der Verwaltungsstrukturen an einer Hochschule

Ihre Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe der Kennziffer mit den üblichen Unterlagen (zusammengefasst in einem
PDF, nicht größer als 5 MB) ausschließlich per E-Mail an Prof. Dr. Susann Fegter (fegter@tu-berlin.de).

Mit der Abgabe einer Onlinebewerbung geben Sie als Bewerber*in Ihr Einverständnis, dass Ihre Daten elektronisch
verarbeitet und gespeichert werden. Wir weisen darauf hin, dass bei ungeschützter Übersendung Ihrer Bewerbung auf
elektronischem Wege keine Gewähr für die Sicherheit übermittelter persönlicher Daten übernommen werden kann.
Datenschutzrechtliche Hinweise zur Verarbeitung Ihrer Daten gem. DSGVO finden Sie auf der Webseite der
Personalabteilung: https://www.abt2-t.tu-berlin.de/menue/themen_a_z/datenschutzerklaerung.

Zur Wahrung der Chancengleichheit zwischen Frauen und Männern sind Bewerbungen von Frauen mit der jeweiligen
Qualifikation ausdrücklich erwünscht. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Die TU
Berlin schätzt die Vielfalt ihrer Mitglieder und verfolgt die Ziele der Chancengleichheit. Bewerbungen von Menschen aller
Nationalitäten und mit Migrationshintergrund sind herzlich willkommen.

Technische Universität Berlin - Die Präsidentin – Fakultät I, Institut für Erziehungswissenschaft, Prof. Dr. Susann Fegter,
Sekr. FH 5-1, Fraunhoferstraße 33-36, 10587 Berlin

The vacancy is also available on the internet at
https://www.personalabteilung.tu-berlin.de/menue/jobs/
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