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Technische Universität Berlin

Technische Universität Berlin offers an open position:

Bibliotheksbeschäftigte*r (d/m/w) - 25 % Arbeitszeit - Entgeltgruppe 2 TV-L Berliner
Hochschulen
Die Eingruppierung erfolgt in der angegebenen Entgeltgruppe, wenn alle persönlichen und tarifrechtlichen
Voraussetzungen vorliegen.

Fakultät II - Institut für Mathematik / Mathematische Fachbibliothek
Reference number: II-694/24 (starting at 01/02/25 / unbefristet / closing date for applications 24/01/25)

Working field:

Wir suchen Dich für vielseitige Aufgaben in unserer Mathematischen Fachbibliothek!
Du wirst bei uns:

Studierende, wissenschaftliche Mitarbeitende und Gäste herzlich empfangen und sie bei der Nutzung unserer
Bibliothek und den Lernräumen unterstützen.
mit einem Lächeln den Ausleihservice übernehmen und Fragen rund um unseren Literaturbestand kompetent
beantworten.
anderen helfen, sich bei der Nutzung von Geräten wie Kopierern, Scannern und Computern zurechtzufinden.
dafür sorgen, dass unsere Räume einladend und gut betreut sind.
Bücher bearbeiten und dabei ein wichtiger Teil des Lebenszyklus unserer Bestände sein.
Ordnung in die Regale bringen und dabei helfen, dass alles seinen Platz hat.
bei besonderen bibliotheksspezifischen Projekten und Veranstaltungen aktiv mitwirken.

Weitere Informationen zur Stelle erteilt Ihnen Herr Erdnüß (Tel.: +49 (0)30 314-22331; E-Mail: erdnuess@math.tu-
berlin.de).

Requirements:

Das bringst Du mit:

Du verfügst über gute Deutsch- und/oder Englischkenntnisse und bist bereit, Dich in der jeweils fehlenden Sprache
weiterzubilden.
Literatur für mathematische Studiengänge ist Dir vertraut oder Du hast Interesse, Dich in diesen Bereich
einzuarbeiten.

Wünschenswert:

Du kommunizierst mündlich und schriftlich klar und verständlich und hast ein Gespür für den Umgang mit unseren
Nutzer*innen.
Der Kontakt mit Menschen macht Dir Freude, besonders bei Deiner Arbeit an unserer Servicetheke.
Du bist dienstleistungsorientiert, hilfsbereit und hast ein Auge dafür, wie Du andere unterstützen kannst.
Du arbeitest engagiert, selbstständig und bringst Dich aktiv ins Team ein.

Ihre Bewerbung senden Sie bitte unter Angabe der Kennziffer mit den üblichen Unterlagen (zusammengefasst in einem
PDF-Dokument, max. 5 MB) per E-Mail an Jan Erdnüß (erdnuess@math.tu-berlin.de).

Mit der Abgabe einer Onlinebewerbung geben Sie als Bewerber*in Ihr Einverständnis, dass Ihre Daten elektronisch
verarbeitet und gespeichert werden. Wir weisen darauf hin, dass bei ungeschützter Übersendung Ihrer Bewerbung auf
elektronischem Wege keine Gewähr für die Sicherheit übermittelter persönlicher Daten übernommen werden kann.
Datenschutzrechtliche Hinweise zur Verarbeitung Ihrer Daten gem. DSGVO finden Sie auf der Webseite der
Personalabteilung: https://www.abt2-t.tu-berlin.de/menue/themen_a_z/datenschutzerklaerung/ .

Zur Wahrung der Chancengleichheit zwischen Frauen und Männern sind Bewerbungen von Frauen mit der jeweiligen
Qualifikation ausdrücklich erwünscht. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Die TU
Berlin schätzt die Vielfalt ihrer Mitglieder und verfolgt die Ziele der Chancengleichheit. Bewerbungen von Menschen aller
Nationalitäten und mit Migrationshintergrund sind herzlich willkommen.

Technische Universität Berlin - Die Präsidentin - Fakultät II, Institut für Mathematik, Mathematische Fachbibliothek, Jan
Erdnüß, Sekr. MA1-1, Straße des 17. Juni 135, 10623 Berlin

The vacancy is also available on the internet at
https://www.personalabteilung.tu-berlin.de/menue/jobs/
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