
Compass Immobilien GmbH

Gegründet im Jahr 1999, blickt die COMPASS Immobilien GmbH auf über
zwei Jahrzehnte Erfahrung in der professionellen Hausverwaltung zurück.
Seit Beginn stehen wir für Verlässlichkeit, Service und eine enge
Zusammenarbeit mit unseren Eigentümern und Mietern. Im Jahr 2024
haben wir einen wichtigen Schritt in unserer Entwicklung gemacht: Mit
einem Wechsel auf der Führungsebene und einem frischen, modernen
Ansatz stellen wir uns sowie unsere Leistungen neu auf, um auch in Zukunft
ein starker Partner für Immobilienverwaltung, -vermietung und -verkauf zu

sein. Unser Ziel ist es, Tradition und Innovation zu verbinden. Mit bewährter Expertise und einem
breiteren Leistungsspektrum schaffen wir eine Verwaltung, die sich an den Bedürfnissen von heute
und morgen orientiert. Von digitalen Lösungen für unsere Kunden bis hin zu nachhaltigen
Konzepten für Immobilien – wir denken an Ihre Zukunft, um Ihnen den besten Service bieten zu
können. Unsere Werte bleiben dabei unverändert: Zuverlässigkeit, Transparenz und Kundennähe.
Gleichzeitig erweitern wir unsere Kompetenzen, um den Herausforderungen der Zukunft mit
frischem Wind und klarer Vision zu begegnen.

Werkstudent (w/m/d)
Immobilienmanagement

Stadt: Rüdersdorf bei Berlin; Beginn: 01.01.2025; Vergütung: 14 €/h

Aufgaben

• Unterstützung bei der Betreuung von Mietern, Eigentümern und Dienstleistern wie z.B.
Makler, Architekten, Baufirmen, Handwerkern, Rechtsanwälten
• Mitarbeit bei der Vorbereitung und Durchführung von Eigentümerversammlungen
• Unterstützung bei der Erstellung und Prüfung von Betriebskostenabrechnungen
• Pflege und Aktualisierung von Immobiliendaten in unserer Verwaltungssoftware
• Unterstützung bei organisatorischen und administrativen Aufgaben, wie z. B.
Dokumentenmanagement und Vertragsverwaltung
• Mithilfe bei der Beauftragung und Koordination von Handwerksfirmen und Dienstleistern

Voraussetzungen

• Laufendes Studium oder Ausbildung in den Bereichen Immobilienwirtschaft, BWL, Jura
oder einer vergleichbaren Fachrichtung
• Interesse an der Immobilienbranche
• Strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise
• Gute kommunikative Fähigkeiten und Freude am Umgang mit Menschen
• Sicherer Umgang mit Office 365
• Bestenfalls erste Erfahrungen in der Immobilienbranche oder im Kundenservice
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Unser Angebot

• Einblicke in die Praxis Immobilienbranche und die Möglichkeit, dem Geschäftsführer
über die Schulter zu gucken
• Flexible Arbeitszeiten, die sich gut mit deinem Studium vereinbaren lassen
• Eine lockere Arbeitsatmosphäre
• Möglichkeiten, deine Kenntnisse und Fähigkeiten praktisch anzuwenden und
weiterzuentwickeln
• Eine attraktive Vergütung
• Kostenlose Fortbildungsmöglichkeiten, Webinare, Fachvorträge und Messen
• Modern eingerichtete Arbeitsplätze
• Gemeinsame Aktivitäten wie Grillabende, Eventpartys und Sportveranstaltungen

Bewerbung
Wenn Sie daran interessiert sind, eine spannende Aufgabe zu übernehmen und an
unserer Erfolgsgeschichte mitzuarbeiten, dann senden Sie uns Ihre aussagekräftige
Bewerbung per E-Mail, unter Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihren
Gehaltsvorstellungen an: karriere@compassimmobilien.de.

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/189840/
Angebot sichtbar bis 12.01.2025
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