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GO2 Markets

Founded in 2013, GO2 Markets emerged on the renewable energy scene

with a visionary goal: To bring efficiency, transparency, and passion to

environmental markets.We connect buyers and sellers globally to facilitate

trading of multiple commoditized environmental products, including Energy
Efficiency Certificates, Renewable Energy, Biogas, Carbon Emission Reduction and power purchase
agreements. Each client’s reasons for exploring renewable energy are unique so our team of
experts takes a determined approach to developing custom solutions tailored to each client’s goals,
and budget. We become an extension to your team on your journey towards sustainability

HR Operations Working Student (w/m/d)

As an HR Operations working student, you will support our team by taking on
administrative tasks, maintaining our personnel files and taking responsibility for
improving our HR processes. As a third member of our People Team, you will also have
the opportunity to get involved in other exciting HR projects, for example in recruiting or
in the area of employee retention / employee satisfaction. If you are passionate about
making a difference, join us at GO2 Markets in our mission to fight climate change and
create a secure, sustainable energy future for all. This position is based in Berlin and is
available immediately. Ideally you can support us with 16-20 hours per week. Full-time
internships are also possible.

City: Berlin; Starting Date: At the earliest possible; Duration: 6 months;
Renumeration: 13.5 Euro per hour

Working field
Deine Aufgaben bei GO2 Markets

-Du wirst zur Expert*in und Ansprechperson fir unser HR-Admin-Tool (Personio),
optimierst dessen Nutzung, flhrst zusatzliche Funktionen ein und verbesserst die
Arbeitsablaufe, einschlieRlich der Erstellung von Vorlagen und der Uberprifung von
Antragen.

-Du pflegst und aktualisierst unsere Personalakten und stellst sicher, dass alle Unterlagen
korrekt und aktuell sind.

-Du unterstitzt bei der Erstellung von Arbeitsvertragen und bearbeitest Anfragen des
Teams, z.B. nach Arbeitgeberbestatigungen, Praktikumsbestatigungen und
Referenzschreiben.

-Du unterstitzt die Lohn- und Gehaltsabrechnung, indem Du vorbereitende Aufgaben
Ubernimmest.

-Du hilfst bei Relocations, Visa-Prozessen und beim Onboarding, hilfst neuen
Mitarbeiter*innen bei der Eingewdhnung und sorgst flr einen reibungslosen Start im
Unternehmen.

-Je nach deinen Interessen und Starken tragst Du zu firmenweiten Projekten und
Initiativen des People Teams bei, bspw. im Recruiting oder im Bereich Employee
Retention & Development.
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Requirements
Dein Profil

-Du befindest Dich im fortgeschrittenen Studium (Master), z.B. Psychologie, Human
Ressource Management oder Wirtschaft mit Schwerpunkt Personalwesen.

-ldealerweise hast Du bereits ein Praktikum oder eine Werkstudententatigkeit in einer
ahnlichen HR-Funktion absolviert, was aber kein Muss ist.

-Du verfligst Uber ausgezeichnete Kommunikationsfahigkeiten in Deutsch und Englisch,
sowohl schriftlich als auch mundlich (C1-Niveau).

-Du hast ausgepragte Fahigkeiten zur Selbstorganisation und bist motiviert, Deine
eigenen ldeen proaktiv und strategisch einzubringen.

-Du arbeitest detail-orientiert ist bist bekannt flr Deine strukturierte Arbeitsweise.

-Du teilst unser People-first Mindset, begegnest anderen mit Empathie, und kannst Dir
langfristig eine Karriere im HR-Bereich sehr gut vorstellen.

What We Offer
Was wir bieten

-Ein helles, geraumiges, hundefreundliches Biro-Loft am Kanal in Berlin Kreuzberg.
-Sammle Arbeitserfahrung in der Nachhaltigkeitsbranche und entwickle Dich mit Hilfe
unseres personalisierten Mentoring weiter.

-Werde Teil eines internationalen Teams, in welchem Diversitat und Eigenverantwortung
groBgeschrieben werden -mit Uber 20 gesprochenen Sprachen und einer Vielzahl
kultureller Perspektiven schaffen wir ein inklusives Umfeld, in welchem jede Stimme
zahlt.

-Stadtweite Mitgliedschaften fur Fitnessstudios und Sporteinrichtungen sowie
professionelle Unterstlitzung im Bereich der mentalen Gesundheit, damit Du Dein
koérperliches und emotionales Wohlbefinden starken kannst.

-Wir unterstltzen Dich mit dem Deutschlandticket fur umweltfreundliches Reisen in ganz
Deutschland.

-Wir bieten regelmalSige Team-Events an - von gemeinsamen Bootsfahrten auf der Spree
bis zu Volunteering Moéglichkeiten ist fur jeden etwas dabei.

Application
Klingt interessant? Senden Sie uns Ilhren Lebenslauf, lhren frihestmoglichen
Eintrittstermin und ein paar kurze Satze darlber, wer Sie sind und woflr Sie sich
begeistern. Jetzt bewerben https://jobs.lever.co/go2-markets/26b0a34a-0cc5-4b4a-af8f-
a58a6f8dch5e

More information at https://stellenticket.de/189720/
Offer visible until 09/01/25
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