
SITEX - Textile Dienstleistungen Simeonsbetriebe GmbH

Das ist Sitex. Wir kennen uns aus, wenn es um Dienstkleidung,
Stationsvollversorgung, OP-Textilien, Industrieberufskleidung und Corporate
Fashion, Bewohner-Textilservice, und Textilmanagement geht. Als
Namensgeber der Sitex-Gruppe vertreten wir die größte Vereinigung

familiengeführter Wäschereien in Deutschland. Bundesweit stehen die Systempartner der Sitex-
Gruppe mit einem Team von 5000 Mitarbeitenden an 24 Standorten und einem weit gefächerten
Produktportfolio sowie der kompletten Logistik rund um die zentrale Dienstleistung der Wäscherei
für textile Vollversorgung mit Verantwortung und System.

Assistenz der Geschäftsführung (m/w/d)
Für unsere Geschäftsführung suchen wir eine Assistenz (m/w/d) für den Raum Hannover

oder Hamburg.

Stadt: Minden; Beginn: Frühestmöglich; Vergütung: ab 14€

Aufgaben

-Erstellung von Analysen und Präsentationen in Zusammenarbeit mit der
Geschäftsführung
-Begleitung und Umsetzung von operativen und strategischen Projekten in allen
Unternehmensbereichen
-Vor- und Nachbereitung von verschiedenen Meetings
-Koordination der Termine für die Geschäftsführung

Voraussetzungen

-Du bist in einem fortgeschrittenem Bachelorstudium im besten Fall ab dem 5. Semester
in den Fächern BWL, VWL oder vergleichbaren Wirtschaftszweigen eingeschrieben
-Du hast bereits durch Praktika oder verschiedenen Werksstudentenjobs Erfahrungen
sammeln können idealerweise in der Managementberatung
-Du besitzt gute analytische Fähigkeiten und Erfahrungen mit den MS-Office Programmen
wie Word, Excel und PowerPoint
-Du verfügst über gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
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Unser Angebot

-flexible Arbeitszeiten in Abstimmung mit den Geschäftsführern
-Ein tolles Arbeitsumfeld mit jungen, dynamischen Kollegen
-EDV-Ausstattung für Homeoffice
-Jederzeit kompetente Unterstützung durch unser erfahrenes Team
-Die Vorteile flacher Hierarchien in einem Familienunternehmen
-Umfangreiche Einarbeitung in Ihre neuen Aufgabengebiete
-Firmenfinanzierte Gesundheitsangebote, wie Kurse on demand und Beratung
-Einen festen Arbeitsplatz in einem krisensicheren Branchenumfeld
-Sowie weitere Vergünstigungen für den lokalen Handel und Service in unserem Sitex-
Club

Bewerbung

Simeonsplatz 6, 32427 Minden
Daniel Janzen
d.janzen@sitex.de
https://sitex.softgarden.io/job/48528088/Assistenz-der-Gesch%C3%A4ftsf%C3%BChrung-
Studentenjob?jobDbPVId=161636333&l=de

More information at https://stellenticket.de/188564/
Offer visible until 01/12/24
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