Stellenticket ID: 187284 [ Offers from 19/09/24 / closing date for applications 11/10/24 [=

Technische Universitat Berlin

Technische Universitat Berlin offers an open position:

Beschaftigte*r (d/m/w) - Bibliothek/Communitymanagement - Entgeltgruppe 9a TV-L
Berliner Hochschulen

Teilzeitbeschéaftigung ist ggf. mdglich; die Eingruppierung erfolgt in der angegebenen Entgeltgruppe, wenn alle
personlichen und tarifrechtlichen Voraussetzungen vorliegen

Fakultat Il - Institut fir Mathematik / Mathematische Fachbibliothek
Reference number: 11-519/24 (starting at 06/01/25 / unbefristet / closing date for applications 11/10/24)

Working field:
Communitymanagement:

¢ Du bist verantwortlich fir den Auf- und Ausbau sowie die Aktivierung unserer Community aus
(Mathematik-)Studierenden und wissenschaftlichen Mitarbeiter*innen des Instituts.

¢ Du planst und betreust zielgruppengerechte Kommunikationsangebote (Einfuhrungsveranstaltungen, Schulungen,
Social-Media-Kanéle, Website, Chat, Helpdesk, Videosysteme, Apps, ... )

e Du kommunizierst und vermittelst unsere (digitalen) Bibliotheksservices face-to-face oder in Online-Formaten an die
Mitglieder unserer Community.

¢ Du planst und assistierst bei der Durchfiihrung von sozialen und kulturellen Events (Semesterauftakte,
Absolvent*innenfeiern, Orientierungswochen, ... )

Offentlichkeitsarbeit:

¢ Du erstellst professionelle Aushange, Schilder, Werbe- und Informationsmaterialien digital und print fur die Bibliothek
und das Institut anhand des vorhandenen Corporate Designs und entwickelst dieses weiter.

e Du formulierst Texte fur Websites, Postings, Newsletter etc., die zu unserer Einrichtung passen und unsere
Community ansprechen.

¢ Du planst Angebote und Ausstellungen zu aktuellen Themen in den Lernraumen des Instituts und kreierst eine
einladende, inspirierende Atmosphéare.

e Du kommunizierst miindlich und schriftlich nach innen wie nach au3en lésungsorientiert, zuvorkommend und
Uberzeugend und bist die Schnittstelle zu anderen Einrichtungen, mit denen wir kooperieren.

Benutzungsservice:

¢ Du bist Teil unseres Empfangsteams und betreust unsere Gaste (anteilig nach Dienstplan) an der Servicetheke der
Bibliothek wahrend unserer Offnungszeiten.

¢ Du beteiligst dich an Bibliotheksprojekten zur Lernraumentwicklung und zur Ausgestaltung und Modernisierung von
Services.

Weitere Informationen zur Stelle erteilt Herr Erdniif3 (Tel.: +49 (0)30 314-22331; E-Mail: erdnuess@math.tu-berlin.de).

Requirements:

¢ Du hast eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum*zur Mediengestalter*in oder eine vergleichbare
Qualifikation.

 Du besitzt sehr gute, nachweisbare Kenntnisse im Bereich Offentlichkeitsarbeit und Communitymanagement.

e Du bringst praktische Erfahrung in der Erstellung von Informationsmaterialien und Medien mit.

¢ Du besitzt sehr gute Kenntnisse von Gestaltungsprogrammen (Adobe Creative Suite oder vergleichbare Software),
Social-Media-Apps und Web-Content-Management-Systemen (vorzugsweise Typo3).

¢ Du hast eine hohe Kommunikationsfahigkeit in Deutsch und/oder Englisch und bringst die Bereitschaft mit, die jeweils
andere Sprache zu lernen.

Winschenswert:

¢ Du kannst deine Arbeit selbststandig organisieren und bist Projekt- und Veranstaltungsarbeit gewohnt.
¢ Du arbeitest gerne in Teams, bist offen, neugierig und triffst den richtigen Ton.

Wir bieten Dir einen sicheren Arbeitsplatz mit flexiblen Arbeitszeiten in einem motivierten, weltoffenen Team mit
internationalem Arbeitsumfeld. Als Bildungseinrichtung stehen wir fur ein kooperatives und

wertschatzendes Miteinander und arbeiten dienstleistungsorientiert und mit Engagement fir unsere

Community. Voraussichtlich 2026 zieht das Institut fur Mathematik mit ihrer Bibliothek in einen Neubau im Herzen des
Westens Berlins. Dort erwarten uns moderne, grof3zugige Raumlichkeiten mit hervorragend ausgestatteten
Arbeitsplatzen.

Ihre Bewerbung senden Sie bitte unter Angabe der Kennziffer mit den tblichen Unterlagen (zusammengefasst in einem
PDF-Dokument, max. 5 MB) per E-Mail an Jan Erdnuf3 (erdnuess@math.tu-berlin.de).



https://www.tu-berlin.de
mailto:erdnuess@math.tu-berlin.de
mailto:erdnuess@math.tu-berlin.de

Mit der Abgabe einer Onlinebewerbung geben Sie als Bewerber*in lhr Einverstandnis, dass Ihre Daten elektronisch
verarbeitet und gespeichert werden. Wir weisen darauf hin, dass bei ungeschiitzter Ubersendung lhrer Bewerbung auf
elektronischem Wege keine Gewahr fir die Sicherheit Ubermittelter persdnlicher Daten ibernommen werden kann.
Datenschutzrechtliche Hinweise zur Verarbeitung Ihrer Daten gem. DSGVO finden Sie auf der Webseite der
Personalabteilung: https://www.abt2-t.tu-berlin.de/menue/themen_a_z/datenschutzerklaerung/ .

Zur Wahrung der Chancengleichheit zwischen Frauen und Mannern sind Bewerbungen von Frauen mit der jeweiligen
Qualifikation ausdriicklich erwiinscht. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt berticksichtigt. Die TU
Berlin schatzt die Vielfalt ihrer Mitglieder und verfolgt die Ziele der Chancengleichheit. Bewerbungen von Menschen aller
Nationalitdten und mit Migrationshintergrund sind herzlich willkommen.

Technische Universitat Berlin - Die Prasidentin -, Fakultat Il, Institut fir Mathematik, Mathematische Fachbibliothek,
Jan Erdnif3, Sekr. MA1-1, StraRe des 17. Juni 135, 10623 Berlin

The vacancy is also available on the internet at :] r

https://www.personalabteilung.tu-berlin.de/menue/jobs/
Zertifikat seit 2008
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