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Safe

Safe is on a mission to unlock digital ownership for everyone in web3. Be it
DAOs, enterprises, retail, or institutional users, everyone deserves robust
infrastructure to protect and coordinate value. With Safe protocol’s
ecosystem and flagship web and mobile products, we continue to build a
universal standard for the custody of assets, data, and identity for users to collaborate as more
empowered owners.

., Safe

Working Student Workplace and Team Assistance

Stadt: Berlin; Beginn: Frihestmaoglich; Dauer: 6 Monate; Vergltung: 17 Euro pro Stunde
Aufgaben

- Sicherstellen, dass die alltaglichen Ablaufe im Blro effizient funktionieren: Durch
Erhalten einer sauberen und aufgeraumten Arbeitsumgebung, Weitergabe von
Informationen und als wichtige Anlaufstelle fur die taglichen Operations.

- Mithilfe bei der Erhaltung der Blroausstattung (z. B. Kaffeemaschine), Koordination mit
Dienstleistungsunternehmen (z. B. Reinigungskrafte, Gebaudemanagement), Bestellung
von Buromaterialien (Schreibwaren, aber auch Lebensmittel & Getranke) und
Koordinierung von Lieferungen und Annahme von Paketen.

- Unterstitzung bei Anfragen zum Gebaudemanagement sowie zur Arbeitssicherheit im
Bulro, Organisation der erforderlichen Schulungen fir Mitarbeitende und Prifen der Erste-
Hilfe-Ausrdstung mit den entsprechenden
Ansprechpartner:innen/Dienstleistungsunternehmen.

- Bei Bedarf administrative Unterstitzung, beispielsweise bei der Planung von Terminen,
Meetings und Events, beim Versand von Paketen und anderen ad-hoc Aufgaben im
Personalwesen.

- Organisation von Teammittagessen, gelegentlichen Frihstlicken und kleineren
Teamevents.

Voraussetzungen
Mithilfe bei der Organisation und Koordinierung von Veranstaltungen im Blro.

Was du mitbringst:

- Du bist derzeit als Student:in immatrikuliert

- Ausgepragte organisatorische und kommunikative Fahigkeiten.
- FlieBendes Englisch und Deutsch (C1+)

- Fahigkeit, selbststandig und im Team zu arbeiten.

- Proaktive, hands-on Arbeitsweise.

Nice to have:
- Kenntnisse der deutschen Arbeitssicherheitsvorschriften.
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- Interesse an Web3-Technologien.
Unser Angebot

- State-of-the-Art Hardware: Wir wissen, wie wichtig es ist, die richtigen Tools zu haben
und stellen dir die erforderliche Hardware (z. B. Laptop) fur reibungsloses Arbeiten zur
Verfligung.

- Kontinuierliches Lernen: Investiere in dich selbst mit unserem persénlichen
Weiterbildungsbudget (50% des regularen individuellen Budgets gilt auch fiar unsere
Werkstudent:innen).

Bewerbung
Bewirb dich mit deinem deutschen Lebenslauf/CV.

You can apply via this link here - https://jobs.ashbyhqg.com/safe.global/cda71le3d-
d5de-4e23-b57f-b91220b61leea

More information at https://stellenticket.de/186809/
Offer visible until 11/10/24
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