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Hochschule fiir Technik
und Wirtschaft Berlin

EJF (Evangelisches Jugend- und Fursorgewerk) - Kénigsberger Str. 28,
12207 Berlin, Deutschland

Das [EJF](https://www.ejf.de/) (Evangelisches Jugend- und Fursorgewerk) ist
ein bundesweit tatiges Unternehmen der Sozialwirtschaft mit rund 5000
Mitarbeiter:innen an Uber 250 Standorten verschiedener Hilfefelder. Fur
unsere Personalabteilung im Bereich der Personalgewinnung suchen wir
Dich zum nachstmadglichen Zeitpunkt fir 20 h/Woche, zunachst befristet fur
12 Monate.

Werkstudent (m/w/d) fur Personalabteilung
Teilzeit Kénigsberger Str. 28, 12207 Berlin, Deutschland Ohne Berufserfahrung

Stadt: Berlin; Beginn frUhestens: Frihestmadglich; Dauer: zunachst befristet fur 12
Monate; Vergutung: attraktive Bezahlung

Aufgabenbeschreibung

e Erstellen und Versenden von Honorarvertragen

e Zeugniserstellung (Zwischen- und Abschlusszeugnisse)

Unterstitzung bei Messen

¢ Unterstltzung innerhalb projektbezogener Aufgaben in der Personalabteilung

Erwartete Qualifikationen

¢ ein laufendes Studium gern mit Ausrichtung BWL, Personal, Organisation 0.a.
¢ selbststandige, strukturierte und gut organisierte Arbeitsweise

¢ Neugier

¢ Team- und Kommunikationsfahigkeit

¢ sehr gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere in Excel

Unser Angebot

e attraktive Bezahlung

¢ ein interessanter, vielseitiger Arbeitsplatz

e kollegialer Austausch und hohe Vernetzung innerhalb des Unternehmens
Bewerbung
Fir Programm Rlckfragen steht Dir Frau Astrid Schréter, Gruppenleiterin

Personalgewinnung, unter der Rufnummer 030 76884-2069 gern zur Verfuigung.

Das EJF schatzt Vielfalt und wir legen Wert auf Deine Personlichkeit. Wir freuen uns auf
Deine Bewerbung.
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Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/193873/HTWB/
Angebot sichtbar bis 01.06.2025
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