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Hochschule fiir Technik
und Wirtschaft Berlin

Filmuniversitat Babelsberg KONRAD WOLF

gwEULZQIEERRGSITAT Die Filmuniversitat Babelsberg KONRAD WOLF ist ein lebendiger Ort der
KONRAD WOLF Kunst, der Forschung und der Lehre. Renommierte Fachleute aus Filmpraxis
und Wissenschaft betreuen die Studierenden intensiv und individuell. An der einzigen deutschen
Filmuniversitat wird innovative Forschung mit, im und zu Film und anderen audiovisuellen Medien
vorangetrieben. Die Hochschule ist ein weltoffener und diskriminierungsfreier Raum fur kulturelle
und gesellschaftliche Auseinandersetzung. In der Universitatsbibliothek bieten wir Ihnen zum
nachstmaoglichen Zeitpunkt und befristet flr die Dauer der Schutzfristen sowie mit der Option der
Verlangerung fir die Dauer der Elternzeit der Stelleninhaberin eine anspruchsvolle und

abwechslungsreiche Tatigkeit als

Bibliothekar*in Erwerbung & ErschlieBung

(vornehmlich AV-Medien & Streaming)
(Vollzeit 40h - Teilzeit moglich, bis Entgeltgruppe 9b TV-L)

Stadt: Potsdam; Beginn frihestens: Frihestmaoglich; Dauer: befristet fir die Dauer der
Schutzfristen mit der Option fur die Dauer der Elternzeit; Vergutung: bis Entgeltgruppe 9b
TV-L; Kennziffer: 05/2025; Bewerbungsfrist: 06.04.2025

Aufgabenbeschreibung

Die Universitatsbibliothek ist als zentrale Einrichtung der Hochschule flar die
Bereitstellung sowie Vermittlung von wissenschaftlicher Literatur und
Informationsressourcen fur Forschende, Lehrende und Studierende verantwortlich.

Diese Vertretungsaufgabe bietet eine ideale Mdéglichkeit flir Berufseinsteiger*innen, die
ihre Fahigkeiten in einem dynamischen und unterstitzenden Umfeld weiterentwickeln
mochten.

Wir bieten eine angenehme Arbeitsatmosphare in einem motivierten Team und brauchen
Sie fur die Erfullung folgende Aufgaben:

» Beschaffung und Zugangsbearbeitung von Medien

* Inventarisierung und Rechnungsbearbeitung

* inhaltliche und formale ErschlieBung von Medien

* Mitarbeit bei der Einflhrung eines Discovery-Portals

* Bestandsaufbau und -pflege, insbesondere auch Aussonderung und Konsolidierung von
Medienbestanden

* flexible Bearbeitung von verschiedenen sonstigen Aufgaben im Medienmanagement

* Mitarbeit in den Informations- und Benutzungsdiensten der Bibliothek einschlieBlich
Spatdienst

bis 20 Uhr

Erwartete Qualifikationen

Sie sind belastbar, arbeiten service- und ergebnisorientiert und nehmen gern neue
Herausforderungen an. Dann sollten Sie auch diese Qualifikation unbedingt mitbringen:
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* ein erfolgreich abgeschlossenes grundstandigen Hochschulstudium eines bibliotheks-
oder informationswissenschaften Studiengangs (BA oder FH) oder eine vergleichbare
Ausbildung

Far die Erfullung der genannten Aufgaben sind zudem erforderlich:

* gute Kenntnisse der Erwerbsvorgange und der FormalerschlielSung

* strukturierte, selbstandige und gewissenhafte Arbeitsweise sowie die Bereitschaft, sich
in neue Themengebiete, Verfahren und Ablaufe einzuarbeiten

* gute Kommunikations- und Teamfahigkeit, ein freundliches Auftreten sowie Freude am
Umgang mit Menschen und sehr gute Umgangsformen

* sehr gute Deutschkenntnisse sowie gute Englischkenntnisse (jeweils in Wort und
Schrift)

Unser Angebot

Neben einem Arbeitsvertrag an einer familienfreundlichen und gleichstellungsstarken
Hochschule bieten wir Ihnen:

* eine regelmafiige Vergltung und Sozialleistungen entsprechend den Regelungen des
offentlichen Dienstes

* einen modern und ergonomisch ausgestatteten Arbeitsplatz mit flexiblen
Arbeitszeitmodellen, wie zum Beispiel teilweises Arbeiten im Homeoffice

* die Moglichkeit zur Inanspruchnahme eines Firmentickets, ggf. die Mdglichkeit zur
Inanspruchnahme eines Belegplatzes in einer ortsnahen Kindertagesstatte sowie zur
Inanspruchnahme von Angeboten im Rahmen eines Gesundheitsmanagements

* eine individuelle und optimale Unterstutzung bei der beruflichen Entwicklung durch
Angebote zur Fort- und Weiterbildung
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Bewerbung

Wichtige Hinweise:

Die Filmuniversitat schatzt die Vielfalt ihrer Mitglieder und verfolgt die Ziele der
Chancengleichheit unabhangig von Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer
Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und
Identitat. Flar diese Stelle fordern wir ausdricklich Manner auf, sich zu bewerben.
Bewerbungen aus dem Ausland, von Personen mit Migrationshintergrund und
Bewerber*innen mit familidaren Betreuungsaufgaben sind ausdricklich erwinscht. Bei
gleicher Eignung werden schwerbehinderte Menschen bevorzugt bericksichtigt.

Wir freuen uns Uber Ihre aussagefahige Bewerbung mit:

* Motivationsschreiben

* Lebenslauf (mit Anschrift und Tel.-Nr.)

» Zeugnisse Uber Schul-, Ausbildungs- und Studienabschlisse

* Arbeitszeugnisse von den vorherigen Arbeitgebern und ggf. ein Zwischenzeugnis von
der jetzigen Arbeitsstelle

Diese reichen Sie bitte bis zum 06.04.2025 ausschlieBlich uUber unser Online-
Bewerbungsportal ein:
https://karriere.filmuniversitaet.de/jobposting/9e5265ec4a9¢c273008820e5e467d7a4c6cf4
bl1120?ref=homepage

Bitte beachten Sie die Datenschutzhinweise.

OfA40
Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/192994/HTWB/
Angebot sichtbar bis 19.04.2025 E|
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