Stellenticket ID: 192833 / Angebot vom 27.03.2025 / Bewerbungsfristende 18.04.2025

Technische Universitat Berlin

Bei der Technischen Universitat Berlin ist/sind folgende Stelle/n zu besetzen:

2 Stellen - Bibliotheksbeschéftigte*r / Bibliotheksservicekraft (d/m/w) - 25 % Arbeitszeit -
Entgeltgruppe 2 TV-L Berliner Hochschulen

Die Universitatsbibliothek ist die zentrale Informationseinrichtung der TU Berlin, sie ist gemeinsam mit der
Universitétsbibliothek der UdK Berlin mit dem Preis ,Bibliothek des Jahres 2022" ausgezeichnet worden. Wir sind
kompetent in Fragen rund um die Beschaffung und Bereitstellung von Medien und Informationen und sind zugleich
Infrastrukturdienstleister fur die Wissenschaft. Mit unserer Arbeit unterstiitzen wir alle Mitglieder der Universitat in
Studium, Lehre und Forschung.

Sie haben Lust auf eine vielféltige Tatigkeit mit einer ausgewogenen Mischung aus Kontakt zu Menschen und
Burotatigkeiten? Ihnen macht es Freude, unterschiedlichsten Zielgruppen zu helfen, die richtigen Informationen und
Medien zu finden und so bei Studium, Lehre und Forschung zu unterstiitzen? Sie suchen nach einer Tatigkeit, die sich
wunderbar in ein Studium integrieren lasst? Dann sind Sie bei uns genau richtig!

Die Eingruppierung erfolgt in der angegebenen Entgeltgruppe, wenn alle persodnlichen und tarifrechtlichen
Voraussetzungen vorliegen

Universitatsbibliothek Zentralbibliothek
Kennziffer: UB-128/25 (besetzbar ab 01.06.2025 / unbefristet / Bewerbungsfristende 18.04.2025)

Aufgabenbeschreibung:

Verlangerung und Stabilisierung der Offnungszeiten der Universitatsbibliothek
Ordnungs- und Aufsichtsarbeiten im Lesesaal

Medienverbuchung

Erteilung allgemeiner Auskunfte

Durchfiihrung einfacher Recherchen

Kopiertatigkeiten und Hilfestellungen bei der Benutzung des Copy Centers
Magazinarbeiten

Erwartete Qualifikationen:

¢ Bereitschaft zu Spét- und gelegentlichen Samstagsdiensten

¢ sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, gute miindliche Kommunikationsfahigkeit
¢ korperliche Belastbarkeit

e gute EDV-Kenntnisse

Erwiinschte Qualifikationen:

e Zuverlassigkeit und Teamféahigkeit

e ausgepragte Serviceorientierung, freundliches Auftreten

e Kenntnisse und Erfahrungen der Bibliotheksnutzung in wissenschaftlichen Bibliotheken
e Kenntnisse der Suchportale Primo/ZDB oder vergleichbarer Kataloge

¢ Arbeitsgenauigkeit und Sorgfalt

e Erfahrungen im Dienstleistungsbereich

e gute Englischkenntnisse

Die Stellen sind grundsétzlich geeignet als studienbegleitende Beschéftigung fur Studierende, deren Bewerbung daher
ausdriicklich erwiinscht ist.

Der Einsatz erfolgt je nach Tatigkeitsbereich 2-3-mal wochentlich iberwiegend entsprechend eines Dienstplanes Mo — Fr
in den Nachmittags- und Abendstunden sowie an Samstagen in den Vor- oder Nachmittagsstunden.

Interessierte Studierende beachten bitte die entsprechenden Regelungen in Bezug auf die BAfoG-Freibetragsgrenzen
und die Familienversicherung ihrer Krankenkasse.

Weitere Informationen zur Stelle erteilt Ihnen: Herr Juhr (Tel.+49 (0)30 314-76058). Informationen zur UB unter
http://www.ub.tu-berlin.de.

Ihre Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe der Kennziffer mit den Giblichen Unterlagen (zusammengefasst in einem
einzigen PDF-Dokument mit max. 5 MB) per E-Mail an Herrn Juhr (bewerbungsverfahren@ub.tu-berlin.de).

Mit der Abgabe einer Onlinebewerbung geben Sie als Bewerber*in lhr Einverstandnis, dass Ihre Daten elektronisch
verarbeitet und gespeichert werden. Wir weisen darauf hin, dass bei ungeschiitzter Ubersendung lhrer Bewerbung auf
elektronischem Wege keine Gewahr fir die Sicherheit Gbermittelter personlicher Daten Glbernommen werden kann.
Datenschutzrechtliche Hinweise zur Verarbeitung lhrer Daten gem. DSGVO finden Sie auf der Webseite der
Personalabteilung: https://www.abt2-t.tu-berlin.de/menue/themen_a_z/datenschutzerklaerung/.

Zur Wahrung der Chancengleichheit zwischen Frauen und Mannern sind Bewerbungen von Frauen mit der jeweiligen
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Qualifikation ausdriicklich erwiinscht. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt berticksichtigt. Die TU
Berlin schatzt die Vielfalt inrer Mitglieder und verfolgt die Ziele der Chancengleichheit. Bewerbungen von Menschen aller
Nationalitaten und mit Migrationshintergrund sind herzlich willkommen.

Technische Universitat Berlin - Die Prasidentin - Universitatsbibliothek, Herr Juhr, Fasanenstralle 88, 1062

Die Stellenausschreibung ist auch im Internet abrufbar unter: 1
https://www.personalabteilung.tu-berlin.de/menue/jobs/ r

Zertifikat seit 2008
audit familiengerechte
hochschule
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