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HYDAC International GmbH - HYDAC Software GmbH in
GroBBbeeren/Berlin

‘m Die HYDAC SOFTWARE GmbH gehért zur HYDAC-Gruppe, einem 1963
gegrindeten Familienunternehmen mit heute rund 10.000 Mitarbeitenden
weltweit. Innerhalb der HYDAC-Familie agiert die HYDAC SOFTWARE GmbH als dynamisches und

schnell wachsendes Start-up. Gestartet 2010 mit zwei Personen, arbeiten heute mit ca. 100
Kolleginnen und Kollegen an innovativen Lésungen fur die mobile Welt von morgen.

Werkstudent - Verwaltung & Office-Management (w/m/d)

Stadt: GroBbeeren; Beginn frUhestens: Frihestmdglich; Vergltung: nach Absprache;
Kennziffer: 8855

Aufgabenbeschreibung

Eigenstandige Erstellung von Abrechnungs- und Bewirtungsbelegen

Unterstlitzung im Einkauf von taglichen Bedarfsmaterialien (Buromaterial, Catering fur
Events etc.)

Mithilfe bei koordinativen Aufgaben der Gebaudeverwaltung

Vor- und Nachbearbeitung von Kundenterminen und Events

Unterstltzung bei SAP basierten Bestellvorgangen (Prifung von Auftragsbestatigungen,
Wareneingangsbuchung etc.)

Mithilfe bei der Inventur

Erwartete Qualifikationen

Du studierst Betriebswirtschaftslehre oder vergleichbare Studiengange

Du verfugst idealerweise Uber gute MS-Office und erste SAP-Kenntnisse

Du beschreibst Dich als teamfahig und kommunikativ und hast Lust neue Fahigkeiten zu
erlernen und Erfahrungen zu sammeln

Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse runden dein Profil ab

Unser Angebot

Wertschatzung im Familienunternehmen

Deine Ideen zahlen! Wir geben dir die Mdglichkeit, dich aktiv einzubringen und
selbststandig zu arbeiten

Du bist Teil eines internationalen Teams aus kreativen Kdpfen

Du arbeitest an zukunftsweisenden Software-L6sungen und kannst deine
Technikbegeisterung ausleben

Du kannst selbst entscheiden, wann und wie viele Stunden du neben dem Studium
arbeitest

Um dir dein Studentenleben zu finanzieren, erhaltst du eine attraktive Vergitung
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Bewerbung

Sende uns lhre Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf, aktuellem Notenauszug, Abitur-
zeugnis sowie ggf. Praktikumsnachweise Uber unser Online-Bewerberportal. Fur Fragen
vorab steht Dir Jana Maildnder unter 06897 509-9142 zur Verfuigung.

OO0
Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/191644/HTWB/
Angebot sichtbar bis 21.03.2025 :
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