
Unfallkrankenhaus Berlin - Krankenhaus

Das BG Klinikum Unfallkrankenhaus Berlin (ukb) ist ein hoch spezialisiertes
klinisches Zentrum zur Behandlung Schwerkranker und zur Rettung und
Rehabilitation Schwerverletzter. Das 1997 eröffnete ukb begleitet durch
integrierte Akut- und Rehamedizin seine Patientinnen und Patienten bis zur

Rückkehr in den Alltag. Mit rund 2.500 Mitarbeitenden ist das ukb der größte Arbeitgeber im
Berliner Bezirk Marzahn-Hellersdorf.

Referent (m/w/d) der Kaufmännischen Direktion

Stadt: Berlin; Beginn frühestens: Frühestmöglich; Vergütung: Tarifvertrag: TV-V ukb
Vergütungsgruppe III

Aufgabenbeschreibung

Sie möchten Ihre Fähigkeiten in einem spannenden Umfeld unter Beweis stellen und von
Anfang an Verantwortung übernehmen? Dann sind Sie bei uns genau richtig! Wir suchen
Sie als Referent (m/w/d) für unsere Kaufmännische Direktorin und freuen uns auf
engagierte Talente, die mit ihren Ideen die Zukunft des Unfallkrankenhaus Berlin
mitgestalten möchten.

Unterstützung auf höchstem Niveau: Sie entlasten unsere kaufmännische Direktorin bei
operativen und strategischen Aufgaben. Von der Vor- und Nachbereitung von Sitzungen,
Erstellen von Protokollen bis zum Fristenmanagement sorgen Sie für einen reibungslosen
Ablauf.

Konzeption & Dokumentation: Sie erstellen aussagekräftige Auswertungen,
Entscheidungs-vorlagen sowie Präsentationen, die als Grundlage für wichtige
Entscheidungen dienen.

Projektmanagement mit Impact: Sie übernehmen Verantwortung in Projekten, bringen
frische Ideen ein und gestalten aktiv bei der Optimierung von Strukturen sowie der
Digitalisierung von Prozessen mit.

Kommunikation als Schlüssel: Sie fungieren als kommunikative Schnittstelle zwischen den
kaufmännischen und medizinischen Bereichen sowie externen Partnern und überzeugen
durch Ihre verbindliche Art.

Erwartete Qualifikationen

• Ein erfolgreich abgeschlossenes Studium (z. B. Gesundheitsökonomie, Wirtschafts- oder
Rechtswissenschaften)
• Erste Erfahrungen im Gesundheitswesen, vorzugsweise im Krankenhausumfeld, sind
wünschenswert, aber keine Voraussetzung – wir unterstützen Sie bei Ihrem Einstieg
• Analytisches und konzeptionelles Denkvermögen sowie eine zielorientierte und selbst-

Seite 1/2

Angebot vom 30.01.2025 https://stellenticket.de/191484/HTWB/ www.stellenticket.de

https://www.stellenticket.de
https://stellenticket.de/191484/HTWB/?lang=de
www.stellenticket.de
https://www.stellenticket.de


ständige Arbeitsweise
• Konfliktfähigkeit, Durchsetzungsstärke und ein souveränes Auftreten – Unterstützung
bei der (Weiter-)Entwicklung dieser Fähigkeiten
• Loyalität, Diskretion und eine teamorientierte Persönlichkeit
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Unser Angebot

• Attraktive Vergütung durch hauseigenen Tarifvertrag mit finanziellen Extra-Leistungen
sowie einer Jahressonderzahlung im November eines jeden Jahres
• 30 Tage Urlaub, arbeitsfreie Tage am 24./31.12. & betriebliche Altersvorsorge
• Zuschuss zum BVG-Firmen- oder Deutschlandticket Job & Dienstrad
• Attraktive Entspannungs- und Sportangebote, wie Yoga, Pilates, Schwimmen oder
Fitness

Bewerbung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und unterstützen ausdrücklich Bewerbungen
schwerbehinderter Menschen

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/191484/HTWB/
Angebot sichtbar bis 16.03.2025
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