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Medienanstalt Berlin-Brandenburg - Anstalt offentlichen Rechts

mabb Die mabb ist die gemeinsame Medienanstalt der Lander Berlin und

— Brandenburg. Ihre Regulierungsaufgaben (Lizenzierung und Aufsicht Uber

private Rundfunkprogramme, Nutzung von Rundfunkfrequenzen, Zugang zu

digitalen Plattformen) nimmt sie bei bundesweiten Veranstaltern und Plattformen zusammen mit

den gemeinsamen Organen der Medienanstalten der Lander wahr. Entsprechend ihrem

gesetzlichen Auftrag foérdert die mabb in Berlin und Brandenburg Medienkompetenz und

-ausbildung sowie Projekte mit neuen Ubertragungstechniken. De Erfiillung dieser Aufgaben dienen

als Einrichtungen in Tragerschaft der mabb ALEX Offener Kanal Berlin und das
Medieninnovationszentrum Babelsberg (MIZ).

Werkstudent:in (m/w/d)

im Bereich Finanzen
moglichst zum 15.02.2025 fr bis zu 20 Stunden/Woche

Stadt: Berlin; Beginn: Frihestmoglich; Vergitung: 15 €/h
Aufgaben

» Mitarbeit in der vorbereitenden Buchhaltung (Datenerfassung, Ablage)

* Bearbeiten von Rechnungen (Zahlungsverkehr in DATEV)

* Kreditoren-und Debitorenbuchhaltung, Kontenklarungen

* Unterstltzen bei der Erstellung von Controlling-Reports

* Forderungsmanagement: Offene Posten-Liste mit den jeweiligen Bereichen abstimmen

Voraussetzungen

Sie sind eingeschriebene:r Student:in, arbeiten sorgfaltig und verfugen Uber gute EDV-
Kenntnisse (MS Office, vor allem Excel). Sie arbeiten gern im Team und sind bereit, sich
auch in neue Programme und Aufgaben einzuarbeiten.
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Unser Angebot
Was Sie von der Medienanstalt Berlin-Brandenburg erwarten durfen:

Nicht irgendein Studi-Job, sondern eine echte Erganzung zu lhrem Studium:

« Raum zur Mitgestaltung und Ubernahme von verantwortungsvollen Aufgaben

» die Gelegenheit, in einem kleinen, motivierten Team das gesamte Spektrum der
Arbeitsablaufe der Verwaltung kennenzulernen und interessante Einblicke in die deutsche
Medienlandschaft zu erhalten

Wir suchen und férdern Talente:

* ein eigenes Fortbildungsprogramm nur fur die Werkstudierenden im mabb-Verbund mit
Workshops z.B. zum Prasentieren und Pitchen, Teamkommunikation,
Projektmanagement, Storytelling, Photoshop, journalistische Grundlagen

» die Chance auf eine weiterfiuhrende Tatigkeit innerhalb der mabb oder in unseren
Einrichtungen ALEX Berlin sowie Medieninnovationszentrum Babelsberg

Die Vereinbarkeit mit Inrem Studium ist gewahrleistet:

* grds. flexible Arbeitszeiten

* grds. die Moglichkeit des mobilen Arbeitens mit entsprechender IT-Ausstattung
* faire Vergutung mit 15€/h

Sie werden Teil des mabb-Teams:

» systematisches Onboarding sowie durchdachte Einarbeitung im Team
» wertschatzende Atmosphare und gemeinsame Lunch-Kultur

» Teamevents und Teamtage

* betriebliches Gesundheitsmanagement

Wir bieten Ihnen einen attraktiven Arbeitsplatz:

« Zentraler Arbeitsplatz mitten im Herzen von Berlin mit sehr guter OPNV-Anbindung oder
auch im Grunen, wenige Gehminuten vom Griebnitzsee entfernt in Potsdam Babelsberg

* klimatisierte Blros bei Achtung nachhaltiger Prinzipien

Bewerbung
Die Beschaftigung ist zunachst auf ein Jahr befristet mit der Méglichkeit der Verlangerung
(max. zwei Jahre).

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann schicken Sie lhre Bewerbungsunterlagen bitte
ausschlieBlich Uber das Bewerbungsportal unter folgendem Link an die Medienanstalt
Berlin-Brandenburg (mabb): https://short.sg/a/52576979

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/190913/
Angebot sichtbar bis 28.02.2025
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