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e Mitten im Bachelor im Bereich Wirtschaftswissenschaften oder einem
AbM L vergleichbaren Studiengang? Du suchst nach Mdglichkeiten, theoretisches
Wissen in praktische Erfahrungen umzuwandeln? Dann sollten wir uns
kennenlernen! In dem Sektor der ,Supporting Functions” kommst du vielleicht nicht direkt mit
unseren Produkten in Kontakt, aber mit deinem Fachwissen tragst du mafRgeblich dazu bei, dass
unser Unternehmen reibungslos funktioniert. Nur mit den Kollegen und Kolleginnen aus diesen
strukturierten, leistungsbereiten und unterstitzenden Abteilungen wie der Personalabteilung,
Buchhaltung, IT, Kommunikation und dem Controlling, ist es uns maoglich Uber uns hinaus zu
wachsen und unsere Ziele als Unternehmen zu erreichen.

Werkstudent:in HR Service und Entgelt

Stadt: Berlin; Beginn: Frihestmaoglich; Dauer: 1 Jahr; Verglttung: 13,70 € pro Stunde;
Kennziffer: 2663

Aufgaben

Als Werkstudent:in HR Service und Entgelt sammelst du Erfahrungen aus gleich zwei
wichtigen Bereichen unserer Personalabteilung. In deiner Rolle als Werkstudent:in wirst
du:

HR Service

- bei der Administration von Arbeitsverhaltnissen in Zusammenarbeit mit den HR
Servicepartner:innen mitwirken und interne Kunden wie z.B. Mitarbeitenden bei Fragen
zur Seite stehen.

- HR Dokumente wie z.B. Arbeitsvertrage und -zeugnisse erstellen, anpassen und
aktualisieren.

- spannende HR Projekte (Mobilitatskonzept; Pramie und Incentive; Onboarding)
unterstitzen.

- die HR Servicepartneriinnen bei diversen Themen im Bereich Auszubildende;
Schuler:innen und Studierende unterstutzen.

HR Entgelt

- Personalakten vom Eintritt bis zum Austritt fihren und pflegen.

- die Zeitwirtschaft sowie abrechnungsrelevanten Daten in SAP erfassen und betreuen.

- zusammen mit dem Entgeldteam bei der monatlichen Entgeltabrechnung arbeiten und
daflr sorgen, dass alle Mitarbeiter:innen punktlich ihr Gehalt erhalten.

Voraussetzungen

- Du bist Bachelorstudent:in im Bereich Wirtschaftswissenschaften oder einem
vergleichbaren Studiengang.
- Du arbeitest gerne und sicher am Computer und kannst gut mit den gangigen Office-
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Programme umgehen.

- Du bist eigeninitiativ, motiviert bei diversen praktischen Themen mitzuwirken und
bringst hierfur eine schnelle Auffassungsgabe mit.

- Du arbeitest eigenverantwortlich, zuverlassig sowie strukturiert.

- Du besitzt Kommunikationsstarke sowie eine hohe Kundenorientierung und hast Freude
an der Arbeit mit Menschen.

- Du hast sehr gute Deutschkenntnisse sowie gute bis sehr gute Englischkenntnisse.

Unser Angebot

*Diversitat und Inklusion

Chancengleichheit ist fur ASML als Arbeitgeber ein zentraler Wert, denn wir sind davon
Uberzeugt, dass Diversitdt und Inklusion treibende Krafte fur den Erfolg unseres
Unternehmens sind. Wir respektieren und fordern alle Bewerbenden und Mitarbeitenden
unabhangig ihrer Ethnie, Hautfarbe, Religionszugehdrigkeit, Geschlecht, Alter,
Nationalitat, Behinderungen, sexueller Orientierung oder Geschlechtsidentitat.

Bewerbung

#BePartOfProgress

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen! Sende uns dazu deine Motivation, deinen
aktuellen Lebenslauf und relevante Zeugnisse aus Studium, Praktikum und/oder
studentischer Mitarbeit.

More information at https://stellenticket.de/189980/
Offer visible until 17/01/25
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