
Deutsche Akkreditierungsstelle GmbH - Akkreditierung, oberste
Prüfbehörde Deutschlands

DU SUCHST EINE TÄTIGKEIT, DIE DEIN STUDIUM OPTIMAL ERGÄNZT? Dann
komm zu uns - zur deutschen Akkreditierungsstelle, kurz DAkkS. Als
nationale Akkreditierungsbehörde sind wir zentraler Akteur der
Qualitätsinfrastruktur und damit die Schnittstelle zwischen Wirtschaft,

Politik und Gesellschaft. Wir begutachten, bestätigen und überwachen als unabhängige Stelle die
Fachkompetenz von Laboratorien, Inspektions-, Zertifizierungs- und Verifizierungsstellen. Wir
leisten somit einen wichtigen Beitrag für die Qualitätssicherung, die Wirtschaft sowie zum Schutz
von Gesellschaft und Umwelt.

Werkstudent/in Antragsservice und Neukundenbetreuung (w/m/d)
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt kannst Du Teil des Servicebereiches Antragsservice und

Neukundenbetreuung | Internationale Kontaktstelle werden und uns tatkräftig in
vielfältigen Tätigkeiten unterstützen. (bis zu 20 Wochenstunden/ in Semesterferien ggf.

mehr).

Stadt: Berlin; Beginn: Frühestmöglich; Vergütung: 15,87; Kennziffer: WS-NKB-2025

Aufgaben
DU KANNST THEORETISCHE KENNTNISSE IN FOLGENDEN SCHWERPUNKTTHEMEN IN DIE
PRAXIS UMSETZEN:
- Mitarbeit an der digitalen Schnittstelle zwischen der DAkkS und Unternehmen über das
DAkkS-Port, inklusive eigenständige Bearbeitung von Support-Anfragen
- Mitarbeit bei der Pflege und Aktualisierung von Stammdaten
- Unterstützung bei der Ablage und Aktenpflege sowie Archivierung
- Unterstützung bei anderen administrativen und organisatorischen Tätigkeiten des
Servicebereichs

Voraussetzungen
DU PASST ZU UNS, WENN DU FOLGENDES MITBRINGST:
- laufendes Studium (Bachelor oder Master) in den Bereichen Rechtswissenschaften,
Wirtschaftswissenschaften sowie Natur- oder Geisteswissenschaften,
- sicherer Umgang mit typischen EDV-Anwendungen (MS Office),
- Freude am Lernen,
- gewissenhafte und eigenständige Arbeitsweise,
- Zuverlässigkeit sowie Aufgeschlossenheit,
- gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise - auch auf formeller Ebene - sowie
sichere Sprachpraxis (deutsch).
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Unser Angebot
DAS MACHT DICH ZUFRIEDEN? DAS BIETEN WIR DIR!
- Werkstudent(inn)entätigkeit im Herzen Berlins,
- abwechslungsreiche Tätigkeit,
- perspektivisch: ein hohes Maß an Eigenständigkeit,
- eine sichere, progressive Bezahlung,
- kleines, erfahrenes Team mit viel Begeisterung und Engagement,
- ein angenehmes Arbeitsklima, geprägt von Wertschätzung, Integrität, Teamarbeit und
Humor,
- Flexibilität, durch z.B. Rahmenarbeitszeit und Homeoffice.

Bewerbung
DU MÖCHTEST DICH BEWERBEN?
Dann richte bitte Dein aussagekräftiges Profil, inkl. Immatrikulationsbescheinigung, an
Dominik Stojkovic. Verwende dafür den angegebenen Link.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! Vielen Dank.

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/189880/
Angebot sichtbar bis 13.01.2025
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