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Charité Universitatsmedizin Berlin - Referat fiir Studienangelegenheiten

, Prifungsbereich

CHARITE

UNIVERSITATSMEDIZIN BERLIN

Studentische:r Mitarbeiter:in
jeglicher Fachrichtung (bspw. Sozial-, Geistes-, Natur-, Ingenieurs-, Wirtschaftswissen-
schaften etc. - ausgenommen Medizin)

Stadt: Berlin; Beginn: Frihestmoglich; Vergutung: 13,69 €/Std.;
Bewerbungsfrist: 22.11.2024

Aufgaben

Wir suchen zur Unterstitzung bei der Prifungsdurchfihrung sowie bei der Organisation
der Prifungen eine:n studentische:n Mitarbeiter:in. Die Aufgaben umfassen:

- Aufbereitung und Packen der Prafungsunterlagen fur die Studierenden

- Vorbereitende Aufgaben fur die Priafungsdurchfihrung

- Unterstitzung bei der Prafungsdurchfihrung

- Einscannen von Prifungsunterlagen

- Archivierung von Prufungsunterlagen

Voraussetzungen

Voraussetzung sind gute Computerkenntnisse (gangige Microsoft-Office-Programme, ins-
bes. Word, Excel), Interesse an der Einarbeitung in Datenbanken, konzentriertes und
sorgfaltiges Arbeiten, Belastbarkeit sowie die Immatrikulation an einer Universitat oder
Hochschule

Unser Angebot
Die Stelle umfasst 40 h im Monat bei einer Vergltung von 13,69 Euro pro Stunde.

Bewerbung

Bei Interesse senden Sie bitte eine vollstandige Bewerbung ausschlieBlich per E-Mail bis
zum 22.11.2024 an:

Christina Grubel

Charité Universitatsmedizin Berlin

Referat flr Studienangelegenheiten

(Hannoversche Str. 19, Ebene 3)

Charitéplatz 1

10117 Berlin

E-Mail: christina.gruebel@charite.de

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/189378/
Angebot sichtbar bis 14.12.2024
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