
Stellenticket ID: 188543 / Angebot vom 17.10.2024 / Bewerbungsfristende 31.10.2024 

Technische Universität Berlin

Bei der Technischen Universität Berlin ist/sind folgende Stelle/n zu besetzen

Studentische Beschäftigung mit 40 Monatsstunden
Anzahl auszuschreibender identischer Stellen: 2
Unter dem Vorbehalt des Freiwerdens der Stelle

Fakultät VII: Wirtschaft und Management - Gemeinsame Kommission Wirtschaftsingenieurwesen (GKWi)
Kennziffer: VII-SB-0032-2024 (besetzbar ab sofort / befristet auf zwei Jahre / Bewerbungsfristende 31.10.2024)

Aufgabenbeschreibung:

Fachliche Unterstützung im Servicezentrum Wirtschaftsingenieurwesen der GKWi und der Erledigung der damit
verbundenen Aufgaben:

Selbstständige Durchführung von Sprechstunden der Studienfachberatung für den Studiengang
Wirtschaftsingenieurwesen [75%]
Unterstützung der Gremien der akademischen Selbstverwaltung (GKWi und Prüfungsausschuss
Wirtschaftsingenieurwesen) [10%]
Entwicklung von Informations- und Beratungsmaterialien [5%]
Organisation von Veranstaltungen [5%]
Weitere Projekte im Rahmen der Weiterentwicklung des Bachelor- und
Masterstudiengangs [5%]

Erwartete Qualifikationen:

Muss:

sehr gute Kenntnisse der Studiengänge Wirtschaftsingenieurwesen sowie deren Zugangs-, Zulassungs-, Studien- und
Prüfungsordnungen
ausgeprägte Fähigkeiten im projektorientierten Arbeiten
gute Deutsch- und/oder Englischkenntnisse erforderlich; Bereitschaft die jeweils fehlenden Sprachkenntnisse zu
erwerben
sicherer Umgang mit MS Office und Adobe Creative Suite

Kann:

ausgeprägte Kommunikations- und Beratungsfähigkeiten
ausgeprägte analytische Fähigkeiten

Fachlich verantwortlich / Ansprechpartner:in für die Ausschreibung: Dr. Kristin Dietrich (Leitung des
Servicezentrums)
Besetzungszeitraum: ab sofort befristet auf zwei Jahre
Bewerbung an: info@gkwi.tu-berlin.de

Ihre schriftliche Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf, Immatrikulationsbescheinigung und ggf. aktueller
Notenübersicht richten Sie bitte unter Angabe der Kennziffer an die o.g. Beschäftigungsstelle.
Zur Wahrung der Chancengleichheit zwischen Männern und Frauen sind Bewerbungen von Frauen mit der jeweiligen
Qualifikation ausdrücklich erwünscht. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt.

Die Stellenausschreibung ist auch im Internet abrufbar unter:
https://www.personalabteilung.tu-berlin.de/menue/jobs/
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