
Stellenticket ID: 188325 / Angebot vom 11.10.2024 / Bewerbungsfristende 25.10.2024 

Technische Universität Berlin

Bei der Technischen Universität Berlin ist/sind folgende Stelle/n zu besetzen

Studentische Beschäftigung mit 40 Monatsstunden

Fakultät III: Prozesswissenschaften, Fakultäts-Service-Center, Referat für Studium und Lehre
Kennziffer: III-SB-0082-2024 (besetzbar ab sofort / befristet auf 2 Jahre / Bewerbungsfristende 25.10.2024)

Aufgabenbeschreibung:

Mitarbeit bei der Erstellung von Informationsmaterial, insbesondere Studienführer und Internet-Präsenz der
studentischen Studienfachberatungen der Fakultät III, Beratung, Vorbereitung von Einführungsveranstaltungen, Mitarbeit
an der Reform der Studien- und Prüfungsordnungen, Schnittstelle zwischen Studierenden und Fakultät III

Erwartete Qualifikationen:

Muss:

gute Kenntnisse im Studiengang und der Studien- und Prüfungsordnungen der Lebensmitteltechnologie
Kenntnisse der Studien- und Prüfungsordnungen der Fakultät III
Kenntnisse über Studienstrukturen, Gremien der TU und der Fakultät
Kenntnisse in MS Office und TYPO 3
sehr gute Deutsch-Kenntnisse in Wort und Schrift, gute Englisch-Kenntnisse

Kann:

Sensibilität für die Probleme der Studierenden
gute Kommunikations- und Organisationsfähigkeit, Teamfähigkeit sowie Interesse am eigenverantwortlichen Arbeiten

Fachlich verantwortlich / Ansprechpartner:in für die Ausschreibung: Silke Müllers, Maren Ebert
Besetzungszeitraum: sofort befristet auf 2 Jahre
Bewerbung an: maren.ebert@tu-berlin.de

Ihre schriftliche Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf, Immatrikulationsbescheinigung und ggf. aktueller
Notenübersicht richten Sie bitte unter Angabe der Kennziffer an die o.g. Beschäftigungsstelle.
Zur Wahrung der Chancengleichheit zwischen Männern und Frauen sind Bewerbungen von Frauen mit der jeweiligen
Qualifikation ausdrücklich erwünscht. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt.

Die Stellenausschreibung ist auch im Internet abrufbar unter:
https://www.personalabteilung.tu-berlin.de/menue/jobs/
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