Stellenticket ID: 188232 / Angebot vom 17.10.2024 / Bewerbungsfristende 15.11.2024

Technische Universitat Berlin

Bei der Technischen Universitat Berlin ist/sind folgende Stelle/n zu besetzen:

Beschaftigte in der Verwaltung (d/m/w) - Entgeltgruppe 4 TV-L Berliner Hochschulen

(Bewertungsvermutung)
Teilzeitbeschéaftigung ist ggf. mdglich; unter dem Vorbehalt des Freiwerdens der Stelle; die Eingruppierung erfolgt in der
angegebenen Entgeltgruppe, wenn alle personlichen und tarifrechtlichen Voraussetzungen vorliegen

Zentrale Universitatsverwaltung - Abt. lll Finanzen / Finanzbuchhaltung
Kennziffer: ZUV-573/24 (besetzbar ab 01.01.2025 / unbefristet / Bewerbungsfristende 15.11.2024)

Aufgabenbeschreibung:

e Belegverwaltung / Registratur
e Vorbereitung von Drittmittelprifungen
e Zusammenstellen der Belege und Zahlungsnachweise

Erwartete Qualifikationen:

¢ Allgemeine Verwaltungskenntnisse
¢ Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift erforderlich; Englischkenntnisse erwiinscht bzw. die Bereitschaft,
diese zu erwerben

Ihre Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe der Kennziffer mit den tGblichen Unterlagen an die Leiterin des
Servicebereiches Finanzen, Frau Bartel, ausschlieRlich per E-Mail (in einem zusammengefassten pdf-Dokument, max.
5 MB) an bewerbung@finanzen.tu-berlin.de.

Mit der Abgabe einer Onlinebewerbung geben Sie als Bewerber*in lhr Einverstandnis, dass Ihre Daten elektronisch
verarbeitet und gespeichert werden. Wir weisen darauf hin, dass bei ungeschiitzter Ubersendung lhrer Bewerbung auf
elektronischem Wege keine Gewabhr fir die Sicherheit Gbermittelter personlicher Daten Ubernommen werden kann.
Datenschutzrechtliche Hinweise zur Verarbeitung lhrer Daten gem. DSGVO finden Sie auf der Webseite der
Personalabteilung:

https://www.abt2-t.tu-berlin.de/menue/themen_a_z/datenschutzerklaerung/ .

Zur Wahrung der Chancengleichheit zwischen Frauen und M&nnern sind Bewerbungen von Frauen mit der jeweiligen
Qualifikation ausdriicklich erwiinscht. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt bertcksichtigt. Die TU
Berlin schatzt die Vielfalt ihrer Mitglieder und verfolgt die Ziele der Chancengleichheit.

Technische Universitét Berlin - Die Prasidentin - Abt. 1l Finanzen, Finanzbuchhaltung, Frau Bartel, Sekr. Il FI, Stral3e
des 17. Juni 135, 10623 Berlin

Die Stellenausschreibung ist auch im Internet abrufbar unter: 1
https://www.personalabteilung.tu-berlin.de/menue/jobs/ r
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