
GKV-Spitzenverband

Der GKV-Spitzenverband vertritt die Interessen aller gesetzlichen Kranken-
und Pflegekassen in Deutschland. Die Gesundheit der rund 75 Millionen
Versicherten steht dabei im Mittelpunkt seines Handelns.

Werkstudentin/Werkstudent (m/w/d) für Personalwirtschaft

Stadt: Berlin; Beginn: Frühestmöglich; Dauer: 14 Monate; Vergütung: Haustarifvertrag;
Kennziffer: 1081; Bewerbungsfrist: 24.10.2024

Aufgaben

• Sie unterstützen das Referat bei der Vor- und Nachbereitung von
Weiterbildungsmaßnahmen, etwa durch Rechercheaufgaben, Seminaranmeldungen,
Datenerfassungen und Information der Mitarbeitenden.
• Sie helfen mit bei der Organisation von Maßnahmen der betrieblichen
Gesundheitsförderung.
• Daneben unterstützen Sie bei verschiedenen Digitalisierungsprozessen, etwa durch das
Einscannen von Unterlagen.

Voraussetzungen

• Sie sind an einer Universität oder an einer Hochschule immatrikuliert.
• Idealerweise können Sie einschlägige Praktikums- oder Berufserfahrung nachweisen.
• Sie beherrschen den sicheren Umgang mit den MS-Office-Produkten.
• Sie verfügen über Organisationsgeschick, ein gutes Kommunikationsvermögen in Wort
und Schrift sowie eine strukturierte Arbeitsweise.
Wir begrüßen besonders Bewerbungen von schwerbehinderten und ihnen gleichgestellten
Menschen.

Unser Angebot
Sie erwartet ab sofort ein für 14 Monate befristetes Arbeitsverhältnis in Teilzeit (ca. 15
Stunden wöchentlich). Ihr Arbeitsplatz ist in der Mitte Berlins mit hervorragender
Anbindung an den öffentlichen Personennahverkehr in einem modern aufgestellten und
tarifgebundenen Verband. Wir bieten
• flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit des anteiligen mobilen Arbeitens,
• eine sehr attraktive Vergütung nach unserem Haustarifvertrag mit 13 Monatsgehältern,
• bis zu 30 Urlaubstage im Kalenderjahr (abhängig von der Anzahl der Wochentage),
• einen Zuschuss zu einem Abonnement im öffentlichen Personennahverkehr,
• Teilnahmen an individuellen Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten sowie
• weitere Vorteile, etwa im Rahmen der betrieblichen Gesundheitsförderung.
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Bewerbung
Wir bitten Sie, Ihre vollständige Bewerbung als PDF-Datei mit maximal 5 MB
(Anschreiben, Werdegang, Abschluss- und Arbeitszeugnisse, gegebenenfalls Nachweis
über eine Schwerbehinderung) unter Angabe der Ausschreibungsnummer 1081 bis zum
24.10.2024 bei uns einzureichen. Bitte nutzen Sie vorzugsweise das Online-
Bewerbungsformular auf unserer Homepage www.gkv-spitzenverband.de. Bitte beachten
Sie, dass beim Versenden der Bewerbungsunterlagen per E Mail der Inhalt dieser
unverschlüsselt ist. Informieren Sie sich über unsere Datenschutzregelungen auf unserer
Homepage. Wir weisen darauf hin, dass unvollständige Bewerbungsunterlagen nicht
berücksichtigt werden können.

More information at https://stellenticket.de/188196/
Offer visible until 22/11/24
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