
Suhrkamp Verlag AG

Der Suhrkamp Verlag ist einer der führenden deutschen Buchverlage mit
weitreichenden Programmen im Bereich der Belletristik und der

Wissenschaft. Mit seinen Autor:innen und Buchreihen prägt der Suhrkamp Verlag seit Jahrzehnten
das intellektuelle und kulturelle Leben in Deutschland. Zur Verlagsgruppe gehören heute der Insel
Verlag, der Deutsche Klassiker Verlag, der Jüdische Verlag, der Verlag der Weltreligionen, der
Elisabeth Sandmann Verlag und der Suhrkamp Theater Verlag.

Werkstudent:in (m/w/d) im IT-Support / IT-Service Desk
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine:n Werkstudent:in (m/w/d) im IT-Support

/ IT-Service Desk (10 bis 20 Wochenstunden)

Stadt: Berlin; Beginn: Frühestmöglich; Dauer: Die Stelle ist zunächst auf ein Jahr befristet,
eine Verlängerung wird angestrebt.; Vergütung: 12,41 € pro Stunde;
Bewerbungsfrist: 16.10.2024

Aufgaben

- Administration, Betreuung und Ausbau der vorhandenen IT-Infrastruktur im Microsoft-
Umfeld
- Installation, Verwaltung und Pflege von Anwendungsprogrammen (MS365, Adobe CC,
kaufmännische Programme und Produktionssoftware)
- Installation und Wartung von PC-Arbeitsplätzen, Peripheriegeräten, Netzwerken und
sonstiger Hardware

Voraussetzungen

- Bachelor- oder Masterstudium im Bereich Informatik oder vergleichbarer Studiengänge
- Technik-affin und Interesse für neue Technologien
- Erfahrung in Administration von Windowsumgebungen (Windows 11)
- Kenntnisse in der Bedienung von Mobile Devices (iOS / Android)
- Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
- Sicherer Umgang mit MS-Office Anwendungen
- Hohes Maß an Eigeninitiative, Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit setzen wir voraus

Unser Angebot

- Einblick in die Arbeitsweise eines der etabliertesten Verlage Europas
- Zusätzliche Mitarbeiter:innen-Vorteile (Bücherkontingent, Arbeitgeberzuschuss zum
Urban Sportsabo)
- Flexible Arbeitszeiten (wöchentliche Arbeitszeit von 10 bis 20 Stunden an 2 bis 3 Tagen)
- Einen zentral gelegenen Arbeitsplatz in Berlin-Mitte (Rosa-Luxemburg-Platz)
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Bewerbung
Eine wöchentliche Arbeitszeit von jeweils 10 bis 20 Stunden kann flexibel vereinbart
werden (Anwesenheit an 2 bis 3 Tagen). Beginn zum nächstmöglichen Zeitpunkt. Sie
arbeiten am Sitz des Verlages in Berlin-Mitte (Rosa-Luxemburg-Platz).

Die Stelle ist zunächst auf ein Jahr befristet, eine Verlängerung wird angestrebt.

Bitte laden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen inklusive aller Zeugnisse bis
zum 16.10.2024 auf unserer Karriereseite hoch. Für Rückfragen melden Sie sich direkt
bei Tobias Wojto, Teamleiter IT, it@suhrkamp.de. Wir behalten uns vor, bereits vor
Fristablauf erste Gespräche zu führen.

Wir begrüßen alle Bewerbungen, die aktiv zur Diversität unseres Unternehmens
beitragen, unabhängig von Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft,
Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität.

Wir machen darauf aufmerksam, dass im Rahmen des Auswahlverfahrens entstandene
Reisekosten leider nicht erstattet werden können.
Mit der Zusendung Ihrer Bewerbung bestätigen Sie, dass Sie unsere
Datenschutzerklärung für Bewerber:innen zur Kenntnis genommen haben.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

More information at https://stellenticket.de/187687/
Offer visible until 04/11/24
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