Stellenticket ID: 187449 | Angebot vom 13.09.2024 / Bewerbungsfristende 11.10.2024

Technische Universitat Berlin

Bei der Technischen Universitat Berlin ist/sind folgende Stelle/n zu besetzen

Studentische Beschéaftigung mit 40 Monatsstunden

Fakultat 1V: Elektrotechnik und Informatik, Fakultatsverwaltung Referat Studium und Lehre
Kennziffer: IV-SB-0071-2024 (besetzbar ab sofort / befristet auf 2 Jahre / Bewerbungsfristende 11.10.2024)

Aufgabenbeschreibung:
Mitarbeit in der studentischen Studienfachberatung fiir die Studiengénge der Fakultat IV:

e Beratung der Studierenden vor Ort, telefonisch und online (I1SIS, Email)
e Vorbereitung und Durchfiihrung von Informations- und Einfiihrungsveranstaltungen fir Studierende und
Studieninteressierte

Erwartete Qualifikationen:
Muss:

e gute Kenntnisse des Studienablaufs sowie der relevanten Studien- und Prifungsordnungen/ AllgStuPO
e sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Kann:

¢ Freude an der Beratung und ausgepragte Kommunikationsféahigkeit
¢ hohe Serviceorientierung sowie Teameignung

¢ sorgfaltige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

¢ Eigenstandigkeit

Fachlich verantwortlich / Ansprechpartner:in fir die Ausschreibung: Manuela Gadow, Maria Seidel
Besetzungszeitraum: sofort befristet auf 2 Jahre
Bewerbung an: studium-lehre@eecs.tu-berlin.de

Ihre schriftliche Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf, Immatrikulationsbescheinigung und ggf. aktueller
Notenibersicht richten Sie bitte unter Angabe der Kennziffer an die 0.g. Beschéftigungsstelle.

Zur Wahrung der Chancengleichheit zwischen Mannern und Frauen sind Bewerbungen von Frauen mit der jeweiligen
Qualifikation ausdriicklich erwinscht. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt.

Die Stellenausschreibung ist auch im Internet abrufbar unter: r
https://www.personalabteilung.tu-berlin.de/menue/jobs/ 1
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