
Bryan Cave Leighton Paisner LLP - Rechtsberatung

BCLP ist eine internationale Wirtschaftskanzlei mit 1275 Anwält*innen in 31
Büros in Nordamerika, Europa, im Mittleren Osten und Asien. In
Deutschland berät BCLP mit Büros in Berlin, Frankfurt am Main und

Hamburg.

Studentische*r Mitarbeiter*in (m/w/d) im Bereich Personal für
unser Berliner Büro gesucht

Zur Verstärkung unseres Teams in Berlin suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt
eine*n studentische*n Mitarbeiter*in (m/w/d), für 12 bis 15 Stunden pro Woche, zur

Unterstützung unserer Personalabteilung.

Stadt: Berlin; Beginn: Frühestmöglich; Vergütung: 17 Euro/Stunde

Aufgaben

• Du bist Teil unseres People Teams und kannst Dein Organisationstalent, z.B. beim On-
und Offboarding von Mitarbeitenden, unter Beweis stellen.
• Du unterstützt bei verschiedenen Projekten, auch in Zusammenarbeit mit Kolleg*innen
aus unseren internationalen Büros.
• Du bereitest Arbeitsverträge, Vertragsänderungen, Bescheinigungen und
Arbeitszeugnisse vor.
• Du übernimmst kleinere Rechercheaufträge, pflegst unsere HR-Systeme und unterstützt
bei der Ablage sowie im allgemeinen Tagesgeschäft.

Voraussetzungen

• Du bist an einer staatlich anerkannten Hochschule, im Bereich
Wirtschaftswissenschaften (idealerweise mit Schwerpunkt Personal), Psychologie oder
einem vergleichbaren Studiengang, eingeschrieben.
• Du bist sicher im Umgang mit dem MS-Office-Paket.
• Du sprichst Deutsch auf muttersprachlichem Niveau und bringst gute bis sehr gute
Englischkenntnisse mit.
• Eine sorgfältige und selbstständige Arbeitsweise zeichnet Dich aus.
• Ein hohes Maß an Teamfähigkeit und Serviceorientierung runden Dein Profil ab.
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Unser Angebot

• Wir sind ein aufgeschlossenes Team mit flachen Hierarchien.
• Das People Team besteht in Deutschland aus zwei Kolleginnen.
• Teamgeist, Inclusion & Diversity sowie standortübergreifende Zusammenarbeit werden
bei uns wirklich gelebt.
• Unser Büro befindet sich im Zentrum von Berlin, am Potsdamer Platz 8.
• Wir bieten eine attraktive Vergütung und unterstützen Deine körperliche Fitness mit
einem Zuschuss für Dein Fitness-Studio oder den EGYM Wellpass.

Bewerbung
Du bist hoch motiviert und freust Dich auf eine Stelle im Bereich HR in einer dynamisch
wachsenden Kanzlei? Dann würden wir Dich sehr gern kennenlernen.

Wir freuen uns, von Dir zu hören!

Bryan Cave Leighton Paisner LLP
Director of HR (Germany)
Ulrike Merch
Potsdamer Platz 8
10117 Berlin
Ulrike.Merch@bclplaw.com

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/186865/
Angebot sichtbar bis 12.10.2024
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