
Charité Klinik m.S. Psychosomatik - Charité Campus Mitte

Klinik mit Schwerpunkt Psychosomatik

SHK für Klinik- und Forschungsmanagement
Im neu gebildeten Team des Klinik und Forschungsmanagement für die Med. Klinik m.S.

Psychosomatik suchen wir ab sofort Unterstützung.

Stadt: Berlin; Beginn: Frühestmöglich; Dauer: 24 Monate; Vergütung: TV Stud III (13€/h)

Aufgaben

- Erstellen von Übersichten und Präsentationen
- Recherchearbeiten
- Begleiten von Terminen
- Unterstützung bei Verwaltungstätigkeiten
- Datenaufbereitung
- Termine organisieren

Voraussetzungen

- Du hast gute Kenntnisse in Excel und PowerPoint
- Du sprichst sehr gut deutsch sowie gut bis sehr gut englisch
- Du bist motiviert, kommunikativ und offen
- Du hast eine starke Eigeninitiative, arbeitest lösungsorientiert und hast Lust, eigene
Ansätze für unbekannte Herausforderungen zu entwickeln
- Du behältst auch in turbulenten Zeiten einen kühlen Kopf

Bewerbung
Fragen und Bewerbung (Anschreiben und Lebenslauf) bitte an
claudia.hartmann@charite.de. Wir freuen uns!

Weitere Informationen unter https://stellenticket.de/186845/
Angebot sichtbar bis 27.09.2024
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